PSB

PSB Wasner GmbH - Oberham 2 - 94086 Bad Griesbach - Tel.: 08532-62100-0

Die PSB Wasner GmbH ist ein dynamisches Dienstleistungsunternehmen mit der Spezialisierung auf das
Gesamtspektrum des Projektentwicklungs-, Strategie- und Baumanagements fir 6ffentliche und private
Auftraggeber. Die PSB versteht sich als Bauherrenvertreter zur Entwicklung und Realisierung von
ImmobiliengroBprojekten im Bereich Klinikbau, Schulbau, Bankverwaltungsgebdude, Einzelhandels-,
Gewerbe- und Wohnimmobilien in Bayern und Baden-Wirttemberg.

Zur Verstirkung unseres Teams im Bereich Projektassistenz (m/w/d)

suchen wir fiir unseren Standort in Pocking:

Kaufmann/-frau fiir Bliromanagement
Kaufmann/-frau im Gesundheitswesen
Immobilienkaufmann/-frau
Bankkaufmann/-frau
Rechtsanwaltsfachangestellte/r

Deine Aufgaben:
e Koordination und Organisation, Vor- und Nachbereitung von Projektbesprechungen / Jour-Fixen
e Erstellen von Prasentationen und Protokollen, allgemeiner Schriftverkehr mit den Projektbeteiligten
e Mitwirken bei 6ffentlichen Ausschreibungsverfahren und Aufbereitung von Vergabeunterlagen
e Mitwirken bei der Rechnungs- und Nachtragsprifung
e Erfassen der Baukosten in unserem Kostenkontrollprogramm
Du bietest:
e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare Berufserfahrung
e Sehr gute Deutschkenntnisse sowie sicherer Umgang mit allen gangigen MS-Office-Anwendungen
e Strukturiertes und ergebnisorientiertes Denken, Teamfahigkeit und Zuverlassigkeit
e Bestenfalls hast Du bereits erste Erfahrungen im Umgang mit der Honorarordnung fiir Architekten
und Ingenieure (HOAI) und/oder in der Durchfiihrung von 6ffentlichen Ausschreibungen
Wir bieten:
e Dynamisches, familiengefiihrtes Unternehmen mit vielen individuellen Entwicklungsmoglichkeiten
e Leistungsorientierte sehr gute Bezahlung
e Extrem gutes Betriebsklima mit tollen Kollegen/innen und flachen Hierarchiestrukturen
e Professionelle Einarbeitung durch die Kollegen/innen
e Wertschatzung, Achtsamkeit und Loyalitat
e Schulungs- und Weiterbildungsmoglichkeiten, Betriebssport, Firmenausfliige und gute Stimmung

Haben wir Dein Interesse geweckt? Dann bitten wir Dich um Deine aussagekraftige Bewerbung, die wir

absolut diskret behandeln — per Mail an personal@psb-wasner.de zu senden. Bei Rickfragen steht
Frau Ulrike Saller unter 08532 / 62 100 11 gerne zur Verfligung.
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